Termer och metodik

Termer, begrepps- och analysmodell

For att komma fram till ett gemensamt klassificeringsschema maste de verb och substantiv vi
anvander vara entydiga. | Klassa-projektet ar klart uttalat att klassificeringsstrukturen ska aterge
strukturen i verksamhetens processer. | projektet finns darmed en stark anknytning till det
arbete som pagar hos statens myndigheter enligt RA-FS 2008:4, dar uppgiften ar att utveckla
en verksamhetsbaserad arkivredovisning. Vi ansluter oss i stora drag till de begrepp och

den metodik som beskrivs i denna forordning liksom i de regelkommentarer som publicerades
av Riksarkivet 2009.

| organisationer dar processkartlaggning inte forekommit eller ar ofullstandig maste arbetet
inledas med en analys av uppdrag, verksamheter och processer. Oavsett vem som gor detta
arbete sa ar det en form av verksamhetsarkitektur som ligger ganska langt fran den
dokumentansvariges eller arkivariens karnuppgifter. | mindre kommuner far en arkivarie iklada
sig de mest skiftande roller men i storre kommuner och i manga landsting dar
verksamhetsarkitekter redan finns pa plats kommer verksamhetsanalysen sannolikt att utveckas
av dessa - eller under deras 6verinseende.

Men aven nar verksamhetsanalys och processkartlaggning gors av arkitekter,
verksamhetsutvecklare, Lean-utvecklare etc maste vi se till att processkartan ger den
information och redovisar de kunskaper om arkivbildaren som vi behdver for att ett fungerande
klassificeringsschema ska kunna utvecklas. De metodbeskrivningar som forekommer har tar
darfor ingen hansyn till vem som utfor arbetet.

Klassa-projektets uppgift ar dock inte att utveckla eller ens beskriva de processer som
forekommer inom respektive kommun eller landsting. Klassa ar ett nationellt projekt som i férsta
hand ska agna sig at den del av strukturen som ar gemensam. Malet kan da sagas vara att
skapa ett klassificeringsschema som utg6r en ram for lokal processutveckling.

Metoddokumenten till Klassa 2.0 finns publicerade pa den har sidan.

Begrepp som anvéands i Klassa-projektet

Aldre diarieplaner

| Klassa utarbetar vi ett forslag till nationellt klassificeringsschema for dokument, &renden, e-arkiv och andra
informationsmiljéer dar en verksamhetsklassificering bedéms viktig. Klassa-schemat paminner om de aldre
diarieplanerna i ett avseende - de gor ansprak pa att tacka alla slags verksamheter hos kommuner och landsting -
men i andra avseenden skiljer de sig. Diarieplanerna géller enbart diarieférda arenden (“fragor") och de saknar en
medveten koppling till verksamhetens processer.

| Klassa-arbetet anvands diarieplanerna dock som ett av underlagen for klassificeringsarbetet. Merparten av de
drygt 400 registreringsobjekt som redovisas i 1989 ars diarieplan bor ha en "hemort" i nagon av de drygt 500
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processer som aterfinns i Klassa-forslaget.

De verksamhetstyper som i Klassa samlas under Ledning och Verksamhetsstéd (VT 1 och VT 2) aterfinns i
diarieplanerna under olika rubriker -

1958: "0. Allméan férvaltning”

1970: "0. Gemensamma aktiviteter" + "9. Central forvaltning"
1980: Dito

1989: "0. Allman administration" + "1.Central férvaltning”.

Liksom i Klassa upprepas det som betecknas som "Allmant" som en 0-grupp i varje verksamhetsgren och pa varje

niva "...dar man kunnat urskilja en separat eller i det narmaste fristdende forvaltning eller verksamhetsgren".

De diarieplaner vi nu presenterar utgavs 1958 (den aldsta), 1970, 1980 och 1989 (den yngsta och sista). Eftersom
kommunernas och landstingens arenden fram till 1990-talet ofta registrerades med dessa planer som underlag
forblir de aven i framtiden viktiga sékinstrument i kommunernas och landstingens centralarkiv.
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