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	Dokumenttyper 
	
	

	Nivåer
	Styrande. Ska inte kunna ändras.
	Stödjande. Antagna dokument ska inte kunna ändras, övriga dokument ska endast personer med behörighet kunna ändra
	Enskilda. Fritt att göra ändringar.

Tidsbegränsad lagring.

	Kommun

- endast ett fåtal personer inom kommunen kan lägga upp och ta bort dokument.
	
	
	

	Förvaltning

- endast ett fåtal personer inom förvaltningen kan lägga upp och ta bort dokument.
	
	
	

	Avdelning, område

- endast ett fåtal personer inom enheten kan lägga upp och ta bort dokument.
	
	
	

	Enhet

- upp till de olika enheterna vilka som ska ha behörighet att lägga upp och ta bort dokument.
	
	
	

	Enskild

- var  och en kan lägga upp och ta bort dokument. 
	
	
	

	Eventuell tillfällig

- tilldelad behörighet
	
	
	


Tidsbegränsad lagringsyta för exempelvis olika projekt- och arbetsgrupper. När grupperna inte lägre är aktuella rensas ytan och de dokument som ska bevaras arkiveras.  











Dokument den enskilde använder i sitt arbete t ex arbets- och referensmaterial





Verksamhetens stödjande  dokument  samt länkar till stödjande dokument  högre upp i strukturen som  påverkar enheten. 





Länkar till styrande dokument högre upp i strukturen som påverkar enheten. 





Avdelningens stödjande dokument samt länkar till stödjande dokument högre upp i strukturen som påverkar avdelningen. 





Länkar till styrande dokument högre upp i strukturen som påverkar avdelningen. 





Stödjande dokument på förvaltningsnivå samt länkar till stödjande dokument på kommunnivå som påverkar förvaltningen








Styrande dokument på förvaltningsnivå samt länkar till styrande dokument på kommunnivå som påverkar förvaltningen. 








Stödjande dokument på kommunnivå.





Styrande dokument på kommunnivå.








