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Råd för den kommunala socialtjänsten 

 
 

 

 

Bevarande och gallring av bilagor till ansökan 

om bistånd – ändrad rekommendation 
 

Inom socialtjänstområdet finns tvingande gallringsföreskrifter för personakter, vilka 

ska gallras efter fem år. Undantag från gallring görs för utredningar rörande adoption, 

utredningar rörande föräldraskap samt dokumentation rörande placering av barn. 

Utöver detta görs gallringsundantag för samtliga akter rörande personer födda den 

femte, femtonde och tjugofemte i varje månad samt för akter tillkomna inom de sk 

intensivdataområdena. 

 

Inom socialtjänsten hanteras bland annat ansökan från enskild om bistånd. Som bilaga 

till ansökan bifogas i de flesta fall kvitton, räkningar eller fakturor som ett underlag för 

handläggarens biståndsbeslut. I personakten ska noteras vilka bilagor till ansökan som 

finns samt eventuell summa. Bilagorna utgör alltså ett underlag för utbetalningen men 

eftersom uppgifter om vad själva utbetalningen grundar sig på ska finnas i akten så bör 

själva bilagorna kunna gallras efter en tid. Underlagen har inte karaktären av en 

verifikation för kommunen eftersom de i sig inte utgör en räkenskapshandling i 

kommunens interna redovisning. Den typen av handlingar styrs av Lag om kommunal 

redovisning (SFS 1997:614).  

 

Samrådsgruppen för kommunala arkivfrågor rekommenderar, efter samråd med 

Socialstyrelsen, att underlagen till ansökan om bistånd kan gallras efter två år under 

förutsättning att för ansökan relevanta uppgifter har noterats i personakten. Tidigare 

gallringsrekommendation var 5 år. 

Samrådsgruppen anser att detta inte inverkar på forskningens behov av källmaterial 

under förutsättning att anteckning skett i personakten.  



 

Bilagor till enskilds ansökan om bistånd 

Handlingar/information som bör bevaras 
 

 Anmärkning 

 

Uppgifter om bilaga samt summa som 

noterats i personakten 

Bevaras i de fall personakten tillhör 

gallringsundantag enligt socialtjänstlag kap. 12 

2§ samt socialtjänstförordning 7 kap. 2§. 

  

 

Handlingar som kan gallras  
 

Handlingar Gallring Anmärkning 

Bilagor till enskilds ansökan om 

bistånd 

2 år Kan gallras under förutsättning 

att notering i personakten skett av 

uppgifter om bilagan (typ av 

bilaga samt summa). 

Uppgifter om bilaga samt summa 

som noterats i personakten 

5 år Kan gallras under förutsättning 

att personakten inte tillhör 

gallringsundantag enligt 

socialtjänstlag kap. 12 2§ samt 

socialtjänstförordning 7 kap. 2§. 

 


