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Dokumenthanteringsplan for

1 Ledande verksamhetsprocesser 2 Stoédjande verksamhetsprocesser

Utstallningsversion 2018

Definition/Férklaring till dokumenthanteringsplan

Sdderhamns kommun och kommunala bolag

3 Kérnverksamheter (Férvaltnings-
och bolagsspecifik verksamhet)
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| 1 Ledande verksamhetsprocesser
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1.1 Ledning 1.2 Styrning

1.4 Demokrati och insyn

1.3 Organisering
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2 Stédjande verksamhetsprocesser

2.3 Information/
2.1 Ekonomi 2.2'Medarbetare och kommunikation och
fortroendevalda =
marknadsféring

2.6 Ovriga stédfunktioner

2.5 Upphandling och inkép

2.4 1T och telefoni
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3 Karnverksamheter (Férvaltnings- och
bolagsspecifik verksamhet)

3.1 Arbetsmarknads- och

e < 3.2 Omvardnadsférvaltningen 3.3 Kommunstyrelseférvaltningen
socialférvaltningen
3.4 Bygg- och miljéférvaltningen 3.5 Barn- och utbildningsférvaltningen 3.6 Kultur- och

samhallsserviceférvaltningen

3.7 Séderhamn Néra 3.8 Faxeholmen
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1.1.9 Genomféra projekt

Projektmodell .—»ﬁLa‘nk till projektmaodell

d o : Projekt- i a
Beslut om Projekt
projekt genomfart

Verksamhetssystem

Projektdirektiv Forstudie Underlag och
arbetsmaterial

A Kommunikations- Aktivitets- och A
Riskanalys analys tidsplan Lagesrapport

Lagesrapport Kontrakt
Protokoll s ap— Slutrapport

vid avvikelser
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1.4.1.4 Skyddade personuppgifter
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Hanvisning till
Skatteverket

e v S

Regler och rutiner

fér hantering
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Kvarskrivning

Hjalp

| Palett I Navigator

Kvarskrivning gors av skattekontoret.

Kvarskrivning &r ett adresskydd nar nfa'gon h.
till annan, hemlig adress. Den
bostadsorten framgar inte av folkb
Personen registreras istéllet sor
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