Samradsgruppen

for kommunala arkivfrigor

Arbetsordning 2014-05-20

1 Andamal

Samradsgruppen ar ett samverkansorgan for stat, kommuner och landsting. Samrédsgruppens
huvudman &r Sveriges Kommuner och Landsting samt Riksarkivet.

Samrédsgruppen ska verka for en dokument- och arkivhantering som framjar demokrati och
verksamhetskvalitet inom den offentliga sektorn, med inriktning mot kommuner och landsting.
Arbetet ska bedrivas i linje med svensk lag samt svensk och internationell standard.

2 Uppgifter
Ré&d om bevarande och gallring av allmdnna handlingar i kommuner och landsting.

Bevakning och initiativ ifrGga om svensk lagstiftning som berdr dokument- och arkivhantering:
e Bverldggningar i samband med pagadende lagremisser m.m.,
e egna initiativ ifrdga om existerande lagstiftning, och
e information till berdrda i stat, landsting och kommun.

Omvirldsbevakning och information om internationellt och svenskt standardiseringsarbete.

Bevakning och initiativ ifréga om dokumenthanterings- och arkivfrégor i sammanhang som ror
utvecklingen av myndigheternas och nationens informationsférsérjning.

Professionsstod:

e rad for dokumenthanteringens och arkivhanteringens olika funktioner,

e stdd till utvecklingen av metoder och regelverk fér myndigheternas dokumentation, for
hanteringen av allmdnna handlingar och for hanteringen av det allmédnnas arkiv,

e rad om bevarande och gallring av allmanna handlingar inom samhallets olika
verksamhetsomraden,

e stdd och initiativ till dtgarder for utveckling av nédvéandig kompetens i arkiv- och
dokumenthantering, och

e stdd och initiativ till atgdrder for arkivens tillgangliggdrande och deras anvéndning i
forskningen.
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3 Organisation

Samradsgruppen bestar av nio ledaméter. Tre ledaméter utses av Riksarkivet och tre ledamdéter
vardera for respektive kommuner och landsting utses av Sveriges Kommuner och Landsting.
Respektive huvudman utser sina ledamoter for en tid av tre ar. Gruppen kan adjungera ytterligare
personer vid sammantraden.

3.1 Ordférande

Ordforande utses inom gruppen for en tid av ett ar. Posten som ordfdrande innehas i tur och ordning
av ledamot som representerar staten (Riksarkivet), kommuner respektive landsting. Vid férfall av
ordférande utser gruppen en person att leda sammantradet.

3.2 Sekreterare

Sekreterare hamtas fran samma sektor som ordféranden. Sekreteraren ansvarar for att kalla till
mobten och fora anteckningar vid moten. Vid forfall av sekreterare utser gruppen en person att
dokumentera sammantradet.

Sekreteraren ansvarar for samradsgruppens arkiv, som férvaras pa Riksarkivet.

3.3 Sammantraden

Samradsgruppen sammantrader minst tva ganger per ar, eller da minst hélften av ledaméterna eller
ordféranden begar detta.

4 Praktiska arbetsformer

F6r omradesbevakning och information via webbplats ansvarar samradsgruppens medlemmar.
Stérre uppdrag ska laggas ut som konsultuppdrag elier organiseras genom sarskilda grupper.

De som anlitas ska ha en uppdragsbeskrivning och till samradsgruppen kontinuerligt redovisa sitt

arbete. Av uppdragsbeskrivning ska framga hur eventuellt remissforfarande ska ske.

For I6sandet av sektorsoverskridande fragor ska samradsgruppen framja samarbete med andra
sektorer och organ.
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5 Kommunikation, information och kunskapsférmedling

Samradsgruppen ansvarar for underhallet av en egen webbplats. Syftet med webbplatsen &ar att
informera om gruppens verksamhet, ge rad och stéd samt ge utrymme f6r synpunkter och forslag.
Samradsgruppen kan arrangera seminarier och konferenser eller medverka i sddana i samverkan med
andra aktorer.

6 Verksamhetsplan och budget

Samradsgruppen utarbetar infor varje kalenderar en verksamhetsplan. Av planen ska framga alla
aktiviteter under det kommande aret som medfor kostnader samt de berdknade nettokostnaderna

for dessa.

Verksamhetsplan och budgetférslag ska tillstillas huvudmainnen fére den 1 december. Bokslut samt
verksamhetsberéttelse ska redovisas senast 1 feb.

Verksamhetsplanen med tillhérande budget ska godkdnnas av huvudmannen.

Former f6ér 6verforing av medel samt utbetalningar regleras genom avtal mellan huvudmaénnen.

7 Finansiering

Respektive huvudman svarar for sina kostnader fér den personal med vilken den representeras i
gruppen. Ovrig finansiering sker i solidaritet mellan huvudménnen efter i forvag godkdnd
verksamhetspian och budget.

Innan projekt och uppdrag startar ska finansieringen vara faststalld. Om samradsgruppen erhaller
medel for gemensamt projekt ska nagon av huvudmannen utses till medelsférvaltare i varje sarskitt
fall.

8 Oversyn

Oversyn av organisation, sammanséttning och arbetsformer kan initieras av respektive huvudman

och genomfdras i samrad med den andra huvudmannen, samt samradsgruppen.

Denna arbetsordning géller fr.o.m. den 20 maj 2014.

Elisabeth Celander, ordforande Ulrika Gustafsson
Riksarkivet Sveriges Kommuner och Landsting




