Riksarkivets regler om arkivredovisning

RA-FS 2019:2, nya foreskrifter om arkiv hos statliga myndigheter -
omtryck av RA-FS 1991:1 med andringsforfattningar

Riksarkivet har genom ett omtryck av RA-FS 1991:1 beslutat nya foreskrifter och allmanna rad
om arkiv hos statliga myndigheter. Forfattningen har beteckningen RA-FS 2019:2 och innehaller
saval mindre andringar av formell karaktar som andringar av materiell karaktar. De formella
andringarna har t.ex. tillkommit mot bakgrund av andringar i tryckfrihetsférordningen och annan
lagstiftning eller p.g.a. behovet att uppdatera och modernisera begrepp och sprakbruk i
forfattningen.

Huvudparten av de materiella &ndringarna galler bestammelserna om verksamhetsbaserad
arkivredovisning (ursprungligen beslutade i RA-FS 2008:4). Avsikten har varit att férenkla och
fortydliga tillampningen av bestdmmelserna i 6 kap. utan att sjalva grundférutsattningarna i
RA-FS 2008:4 har andrats. Andringarna i 6 kap. har tagits fram efter samverkan med en
referensgrupp med medverkande fran nagra myndigheter. Riksarkivet har for avsikt att
uppdatera och utveckla vagledningen Redovisa verksamhetsinformation utifran de andringar
som gjorts i 6 kap.

Nedan fdljer en kortare genomgéang av de andringar som genomforts for bestammelser om den
verksamhetsbaserade arkivredovisningen:

- 1 2 kap. har definitionerna av tre begrepp som forekommer i 6 kap. andrats. For
handlingsslag respektive handlingstyp har "mangd av handlingar som tillkommer...” andrats till
forman for "de handlingar som inkommer eller upprattas...”. Definitionen av forvaringsenhet har
andrats till "'mangd av handlingar som avgransas fysiskt eller logiskt” for att passa
redovisningen av elektroniska handlingar battre.

- 1 6 kap 2 8§ har det fortydligats att arkivredovisningen ska omfatta myndighetens hela
arkivbestand. Genom den tidigare lydelsen kunde det uppfattas som att Riksarkivet gick utover
sitt bemyndigade i 11 § 2 strecksatsen arkivforordningen. Liksom tidigare géller att
arkivredovisningen ska omfatta saval arkivhandlingar pa alla typer av medium och format som
gallringsbara handlingar som ingar i myndighetens arkiv.

- 19 kap. RA-FS 1997:4 fanns bestammelser om att det ska goras noteringar i arkivbeskrivning
och arkivforteckning for handlingar som éverlamnas och inforlivas. Bestammelserna om
overlamnande i 9 kap. RA-FS 2019:2 innehaller endast bestammelser om att 6verlamnande av
arkiv ska dokumenteras i myndighetens arkivredovisning enligt 6 kap. Med hansyn till att
arkivredovisningen tar sin utgangspunkt i myndigheternas verksamhet blev det nodvandigt att
lagga till bestammelser i 6 kap. om att aven de verksamheter (processer eller motsvarande)
som fors over till eller fran myndigheten ska dokumenteras i arkivredovisningen. Tidigare har
det funnits bestammelser om att uppgifter om arkiv som fors éver till och fran myndigheten ska
finnas i myndighetens arkivbeskrivning (6 kap. 5 8). Genom RA-MS 2019:2 géller att &ven
uppgifter om verksamhetsovergangar ska framga av arkivbeskrivningen. | 6 kap 13 § och den
nu tillagda 13 a § har vidare inforts bestdmmelser om att strukturenheter som tillkommer eller
avslutas, i de fall detta ar aktuellt, ska férses med uppgifter om vilken myndighet som
motsvarande verksamhet har 6verlamnats fran eller till. Riksarkivet hoppas att detta ska bidra till
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att ytterligare forbattra sparbarheten for handlingar som éverlamnas till och fran myndigheten.

- | syfte att forbattra dverblicken 6ver myndigheternas handlingsbestand har det i 6 kap. 16 §
om redovisning av handlingsslag och handlingstyper, inférts en bestammelse att det aven ska
finnas uppgifter om nar en handlingstyp tas i bruk respektive avslutas. Bestammelsen har
kommit till for att underlatta insynen i arkiven, dverblicken 6ver handlingsbestandet och for att
handlingstyperna ocksa ska ga att hitta aven efter det fall att en handlingstyp inte langre
forekommer i verksamheten.

-1 6 kap 17 8 om redovisning av handlingstyper som & sammanstéllningar ur databaser har
utgatt helt. Paragrafen har visat sig vara problematisk att tillampa i praktiken vilket foljaktligen
har lett till att denna typ av uppgifter har forekommit sparsamt i myndigheternas
arkivredovisning. Riksarkivet menar att motsvarande uppgifter &nda knyts till arkivredovisningen
genom den integrering mellan arkivredovisning och dokumentation av elektroniska handlingar
som ska goras enligt 5 kap. RA-FS 2009:1.

- 1 6 kap. 18 § har strecksatserna om vilka uppgifter som ska redovisas om forvaringsenheter
utgatt. Enligt den nya lydelsen ska uppgifter om forvaringsenheter anges i den utstrackning som
behovs for att identifiera, komma at och hantera handlingarna. Bestammelsen &r alltsa utformad
som ett funktionskrav. | praktiken innebéar det att redovisningen av forvaringsenheterna blir an
mer flexibel och majliggor fér myndigheterna att ordna denna redovisning efter sina egna
forutsattningar och behov. | den uppdaterade vagledningen kommer Riksarkivet att exemplifiera
hur redovisningen av forvaringsenheter kan se ut utifran olika forutsattningar och vilka uppgifter
som typiskt sett behovs for att redovisa de vanligaste typerna av elektroniska och analoga
handlingar.

- Riksarkivet har fatt signaler om att den versionshantering som tidigare har foljt av 6 kap. 19 §
har visat sig svar att tillampa i praktiken, i ett verksamhetssystem for arkivredovisning. Darfor
andras nu kraven sa att klassificeringsstruktur, handlingsslag och forvaringsenheter endast
behover relateras till varandra i den utstrackning som behdévs for att handlingar ska kunna
identifieras, kommas &t och hanteras. Kravet pa en samlad presentation av uppgifterna har
ocksa tagits bort. Versionshanteringen behover vara inte vara mer omfattande &n att det ska ga
att folja de férandringar som gjorts, till exempel de handlingar som redovisats enligt en aldre
version av klassificeringsstrukturen ska kunna eftersokas.

Riksarkivet har for avsikt att ta fram en ny, uppdaterad vagledning fér hur 6 kap. ska tillampas
med hansyn till de andringar som har genomforts.

Du hittar de nya foreskrifterna pa https://riksarkivet.se/rafs
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